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KAUFMANNISCHER MITARBEITER

Auftragsbearbeitung
(all genders | in 70182 Stuttgart | Teilzeit 20-30 h/Woche)

Dein Profil

Du hast eine abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung oder ein
vergleichbares Studium und bereits erste
Erfahrung in der Auftragsabwicklung
gesammelt. Idealerweise bringst Du
Kenntnisse in der Abrechnung sowie in
internationalen Versandprozessen und
der Zollabwicklung mit. AulRerdem kennst
Du Dich mit einem ERP-System,
vorzugsweise Sage, aus.

Du arbeitest strukturiert, eigenverant-
wortlich und zuverlassig. Organisations-
talent, Teamgeist und ein freundliches

Dein Job

= Selbststandige Bearbeitung und
Abwicklung von Kundenauftragen

=  Pflege und Verwaltung von Kunden-
und Auftragsdaten im ERP-System

= QOrganisation und Koordination der
Auftragsabwicklung in enger
Abstimmung mit Kunden und
internen Fachbereichen

=  Unterstitzung bei allgemeinen
administrativen und operativen
Tatigkeiten im Tagesgeschaft

=  Enge Zusammenarbeit mit Vertrieb,
Einkauf, Technik, Entwicklung und

Auftreten zeichnen Dich aus. Produktion

Berlihrungsangste mit technischen

Produkten hast Du nicht. Alles Weitere

lernst Du bei uns. Sehr gute Deutsch- und

gute Englischkenntnisse runden Dein

Profil ab.
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